LIANE PRACHT

Die nachgenannten Leistungen sichern dem Eigentiimer eine sach- und fachgerechte Verwaltung seiner Belange auf der Grundlage
der gesetzlichen Bestimmungen. Diese Grundleistungen sichern dem Eigentiimer eine sachgerechte Verwaltung seines Eigentums.
Der Verwaltungsaufwand wird durch ein pauschal zu vereinbarendes Verwaltungsentgelt abgegolten.

BEGRUNDUNG, DURCHFUHRUNG UND ABWICKLUNG DER MIETVERHALTNISSE

o Suche und Auswahl des Mieters bei freiwerdenden Wohnungen

« Besichtigung des Mietobjektes und Verhandlung des Vertrages bis zur Unterschriftsreife

o Abschluss von Mietvertrigen nach aktueller Rechtssprechung

« Einzug von Mietzinsen einschliefSlich Heiz- und Betriebskostenvorauszahlungen und etwa vereinbarter Umsatzsteuer auf ein
fir das Verwaltungsobjekt angelegtes Girokonto

« Jahrliche Abrechnung mit dem Mieter iiber dessen Betriebskosten- und Heizkostenvorauszahlungen

« Standige Kontrolle von eingehenden Mietzinsen sowie Anmahnung von riickstandigen Mietzinsen und Abrechnungsschulden.

« Durchfithrung von Mieterh6hungen

« Entgegennahme von Mietkautionen und Anlage auf einem vom Vermdgen des Immobilienverwalters getrennten Kautions-
sparkonto sowie deren Riickzahlung bei Beendigung des Mietverhiltnisses

« Ubergabe der Mietrdume bei Beginn des Mietverhiltnisses sowie Riicknahme der Riume nach Beendigung unter Verwendung
eines Ubergabe- bzw. Abnahmeprotokolls

« Auflergerichtliche und gerichtliche Geltendmachung jeglicher Anspriiche des Eigentiimers gegen Mieter aus Mietvertragsver-
haltnissen nach Riicksprache mit dem Eigentiimer.

o Simtlicher Telefon-und Schriftverkehr mit den Mietern, Behérden, Handwerkern und Dritten

ABSCHLUSS WEITERER ZUR ORDNUNGSMASSIGEN BEWIRTSCHAFTUNG DES OBJEKTES ERFORDERLICHEN

UND ZWECKMASSIGEN VERTRAGE

« Einholen von Angeboten

o Abschluss von Vertriagen nach Riicksprache mit dem Eigentiimer, insbesondere von Hausmeistervertragen, Versicherungsvertragen,
Wartungsvertrigen, Energielieferungsvertragen, Entsorgungsvertrigen sowie sonstigen zur ordnungsgeméaflen Verwaltung
erforderlichen oder zweckmifligen Vertrige

« Uberwachung der ordnungsmifligen Durchfithrung der Vertrige

FINANZ- UND VERMOGENSVERWALTUNG

« Einrichtung und Fiithrung einer objektbezogenen Buchhaltung

o Datenerfassung und Datenpflege

« Fithrung der erforderlichen Personen- und sachbezogenen Konten und Uberwachung der Zahlungsverpflichtungen der Mieter

« geordnete Aufbewahrung von Belegen

o Rechnungswesen

« monatliche/vierteljahrliche/jahrliche Abrechnung (je nach Vereinbarung) als Einnahmen-/Ausgaben mit Nachweis
des Kontostandes

o jéhrliche Abrechnung als Einnahmen-/Ausgabenrechnung mit Nachweis des Kontostandes fiir den Steuerberater

« Zahlungsverkehr

« eigenes objektbezogenes Girokonto

« regelméflige Auszahlungen an den Eigentiimer

 Zahlungen an Dritte

TECHNISCHE VERWALTUNG

 Durchfithrung der fiir die ordnungsméfige Instandhaltung und Instandsetzung sowie in sonstigen dringenden Fillen
der zur Erhaltung des Objektes erforderlichen Mafinahmen.

« Einholen von Angeboten

o Auftragsvergabe gegebenenfalls nach Riicksprache mit dem Eigentiimer

« Uberpriifung der Arbeiten und ggfs. Abnahme

« Riige festgestellter Mangel

o Betreuung der Abwicklung im Schadensfall
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